ЯК СКЛАДАТИ КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК
1. Приготуйте програму, підручник. Уважно прочитайте і вивчіть рекомендації МОН України щодо навчальної дисципліни .
    Якщо ви вчитель фізики, математики, хімії, іноземної мови, біології, географії, то ви повинні знати, скільки контрольних робіт мають виконати учні за весь навчальний рік.
    Якщо ви вчитель української мови та літератури, то ви повинні знати кількість та види (диктант, переказ, твір) обов’язкових письмових контрольних робіт, а також кількість годин, виділених на розвиток мови в кожному класі.
2. Відкрийте програму, знайдіть І розділ, в якому вказано кількість годин на його вивчення. Далі знайдіть всі теми цього розділу та підрахуйте загальну кількість годин на їх вивчення, а потім звірте це число з кількістю годин, виділених на весь розділ. І так зробіть по всіх розділах. Намагайтеся дотримуватись тієї кількості годин, яка запропонована програмою.
   Якщо ви вчитель української мови та літератури, зарубіжної літератури, уроки розвитку мови, контрольні роботи рівномірно розподіліть на всі теми до кінця навчального року. Помітки можете робити в програмі, наприклад к.д.№1, р.м.№6 тощо.
   Примітка. Контрольні диктанти, перекази, твори входять у кількість годин на розвиток мови.
   Якщо ви вчитель математики, фізики, хімії, іноземної мови, біології, географії, визначте, після вивчення яких тем будуть проведені обов’язкові контрольні роботи. Вони ввійдуть в кількість годин, виділених на ці теми. Помітки можете робити в тексті програми .
 3.Тепер починайте планувати вивчення навчального матеріалу по окремих розділах та темах. Майте на увазі, що послідовність тем у програмі та підручнику може не співпадати, тому керуйтеся програмою та методичними рекомендаціями МОН України.
   Якщо ви вчитель фізики, хімії, біології, географії, то слід з’ясувати, скільки практичних та лабораторних робіт припадає на кожну тему та яка їхня тривалість (45 чи 15 – 20 хв.) Якщо робота розрахована тільки на 15 – 20 хвилин, то вона не ввійде в кількість годин на тему .
 4. Форма календарного плану може бути довільною, але в плані бажано мати такі розділи:
	Вступ (___ год.). Розділ І.  ________________. 

Тема 1. __________ (_____ год.). Тема 2. _______________ (_____ год.) 
Т 1+2 (____*45 – ______*30)
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Можна додати такі розділи: "повторення”, "домашнє завдання”. 
На початку плану додається запис:
_____ клас    (рівень, якщо 10-11кл.)                                                 Назва предмету                                                

Програма: ________________________________

Підручник: _______________________________
Кількість годин за рік: _____ * 45 (___ * 30)

Контрольних робіт – __, лабораторних робіт – ____,  практичних робіт -   ____                                     
 
5. Порядок записів у календарному плані.
  Тему уроку записують так , як вона сформульована в програмі, а не в підручнику.
     Якщо тема уроку – обов’язкова контрольна робота, то так і пишемо: "Контрольний диктант №1” , або "Лабораторна робота №12 по темі...”(Нумерація зручна для самоконтролю).
 6. Робіть позначки в календарному плані, після якої теми (чи тем) проводитимете тематичне оцінювання рівня навчальних досягнень учнів. Якщо це буде на уроці, то цей урок увійде в кількість годин на дану тему.
   Бажано запис "тематичне оцінювання” якось виділити у плані , наприклад пастою іншого кольору .
 7.Намагайтеся скласти календарний план на весь навчальний рік (так зручніше) . Дати проставте ручкою.
 8. План узгоджується з заст. директора з НВР, затверджується з директором школи та робиться запис:                                                                    
Узгоджено:                                                                                      Затверджую:                  

заст. директора з НВР                                                                    директор школи              

      ___________ПІБ                                                                     __________ ПІБ

9. Робиться запис:

Розглянуто на засіданні

шкільної предметної кафедри

__________________________

протокол №_____від ________р.
зав. кафедрою _________ПІБ
10. Якщо план складається на І півріччя, то підпис керівників робиться два рази.

 На що звернути увагу :
-         не плануйте контрольні роботи на перший та останні дні семестру, а також, на перший та останній день тижня;
-         у програмі можуть бути теми "Повторення(18 годин)” в кінці навчального року. Не залишайте такого запису . Сплануйте ці години впродовж навчального року, враховуючи, які теми чи типи задач діти засвоїли не досить добре;
-     кількість годин за рік, яке вказано в програмі, повинно співпадати з кількістю годин запланованих учителем;

-   за планом указуються всі дати уроків (святкові теж), потім за наказом буде проведена інтенсифікація матеріалу.
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